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1 Kort beskrivning av skolans verksamhet

Lunnevads folkhdgskola ir en gammal och fristiende folkhogskola i Region Ostergétland.
Skolan vill starka demokrati, bildning och delaktighet i samhallet, och den erbjuder bade
allméan kurs och sarskilda konstnirliga kurser.

Lunnevads folkhogskola grundades 1868 och &r en av Sveriges éldsta folkhogskolor. Lunnevad har
Region Ostergdtland som huvudman och ar séledes politiskt och religiost obunden.

Statens syften med statsbidrag till folkbildningen ar att stodja verksamhet som bidrar till att starka
och utveckla demokratin.

Skolan ska medverka till att gora det mojligt for manniskor att paverka sin livssituation samt skapa
engagemang hos manniskor for att delta i samhallsutveckling.

Folkhogskolan ska bidra till att utjamna utbildningsklyftor och héja utbildnings- och
bildningsnivan i samhéillet och bredda intresset for, och 6ka delaktigheten i kulturlivet.

Folkhogskola ér en utbildningsform for vuxna som kénnetecknas av en balans mellan det formella
och det icke formella - utbildning och bildning. Det finns allminna kurser pa grundskole- och
gymnasieniva som ger behorighet till vidare studier. Och sirskilda kurser riktade mot fortsatta
konstnirliga studier pa universitets- och hogskoleniva.

Skolan har en allméin kurs pa gymnasieniva med olika inriktningar och tre sarskilda kurser; en
danslinje, en konstlinje och en musiklinje.

Vér ambition ar att Lunnevads folkhogskola ska vara en plats dar kunskap och inspiration ger
kursdeltagaren och medarbetaren mgjlighet att vaxa och utvecklas.

P4 Lunnevads folkhogskola studerar ca 220 deltagare, varav ca 20 vid filialen i Mjolby. Skolan
ligger pa landet, mitt emellan Linkoping och Mjolby. Pa skolan arbetar ca 40 personer: larare,
koks-/stadpersonal, administratorer m.fl. Skolan har ca 140 internatplatser och ett kok med
hemlagad mat. Vi striavar efter att halla en miljovanlig profil.

Undervisningen pa en folkhogskola ar avgiftsfri och utbildningen berittigar till statligt studiestod.
Deltagare kan ocksa studera med nagon form av aktivitetsstod fran forsakringskassa eller
arbetsformedling.

1.1 Statens syfte med folkbildning

I forordningen (2015:218) om statsbidrag till folkbildningen anges syftena med statens stod till
folkbildningen. Dessa ar att stodja verksamhet som bidrar till att:

- starka och utveckla demokratin (demokratisyftet),

- gora det mojligt for en 6kad mangfald méanniskor att paverka sin livssituation och skapa
engagemang att delta i samhallsutvecklingen (paverkans- och mangfaldssyftet),

- utjamna utbildningsklyftor och hé6ja bildnings- och utbildningsnivan i samhallet
(utbildnings- och bildningssyftet),

- bredda intresset for och 6ka delaktigheten i kulturlivet (kultursyftet).
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1.2 Folkhdgskolans kannetecken

Varje folkhogskola bestammer sjilv 6ver sitt kursutbud och sin profil och ar inte bunden till
centrala laroplaner. Nagot som utmarker folkhogskolan ar samtalet och den studerandes aktiva
deltagande i gruppen. Utover verksamheten pa den egna linjen mots skolans alla deltagare vid olika
gemensamma aktiviteter som t.ex. gemensam forumtid, studiebesok och utflykter.

1.3 Lunnevads folkhdgskolas verksamhetsidé

Folkbildningspropositionen “Allas kunskap allas bildning” frdn 2014 bildar tillsammans med
Region Ostergotlands vision, utgdngspunkt for Lunnevads folkhogskolas verksamhet.

All personal vid Lunnevad arbetar utifran det 6vergripande mélet "Stodja och folja upp deltagarna
sd att de utvecklas sa 1angt som var och en forméar” och i enlighet med skolans framtagna
vardegrund.

Lunnevads folkhogskolas mal ar att:

- pé ett folkbildningsmassigt sitt genomfora de statsbidragsgivande deltagarveckorna
som skolan tilldelats,

- delta i regionala kulturella utvecklingsprojekt,
- att genomf6ra korta kurser inom skolans kulturprofil.

2 Studeranderattslig standard

Detta kapitel handlar om dina rattigheter som deltagare och hur du kan klaga eller begira
omprovning. Du kan ta upp de flesta fragor direkt med personalen, men vissa beslut foljer en
sarskild ordning och studieomdomen kan inte 6verklagas utanfor skolan.

2.1 Allmant

Folkhogskolan ar en utbildningsform som styrs av breda malsattningar och det finns fa
gemensamma regler. De statliga bidrag som folkhogskolorna far for att driva sin verksamhet
fordelas av Folkbildningsradet. Det finns regler kopplade till bidragen, men Folkbildningsradet har
inte som uppgift att granska och kontrollera skolorna. Skollagen giller inte och det finns inga
statliga laroplaner for folkhogskolor.

For dig som studerar pa folkhogskola betyder det att det ar skolans styrelse som fattar de flesta
beslut som péaverkar din situation och dina rattigheter pa skolan.

For att starka den rattsliga stillningen for alla som studerar pa en folkhogskola finns
Folkhogskolornas studeranderittsliga rad (FSR).

FSR kan aldrig dndra skolans beslut, diremot ger radet rekommendationer till skolan. Hittills har
de flesta skolor som anmalts f6ljt rekommendationen fran FSR.

Vill du veta hur FSR har resonerat i olika drenden? Las mer pa www.folkbildningsradet.se/fsr
Ur Forordning 2017:275

9 § En folkhogskola ska ha en ansvarig styrelse. Styrelsen far vara gemensam for flera
folkhogskolor.
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Folkhogskolan ska ha en ordning for hantering av studeranderittsliga fragor. Folkhdgskolan ska
dven ha en ordning for att ta tillvara de studerandes intressen i 6vrigt.

2.2 Overklaga ett beslut eller framféra klagomaél

De flesta klagomal eller synpunkter kan du framfora direkt till larare, mentor eller annan anstalld.

Om du som deltagare mer formellt vill 6verklaga ett beslut eller framfora ett klagomal, ar
ordningen foljande:

Rektor

Skolchef

Regionala utvecklingsnamnden (RUN) tillika skolans styrelse
Folkhogskolans studeranderattsliga rad (FSR)

BN

Det du inte har moéjlighet att 6verklaga ar satta studieomdomen och behorighetsgivningar.

2.2.1 Vad kan provas?

Exempel pa skolans agerande som kan prévas:

- information innan kursdeltagaren &ar antagen,

- information vid kursstart,

- rutiner for deltagarinflytande, hantering av studeranderattsliga fragor och klagomal,

- disciplinéra atgiarder, huvudsakligen avstdngning och avskiljande,

- otillatna atgarder och bristande information om avgifter,

- bristfallig studievigledning eller bristande uppféljning av studieplan pa allmén kurs,

- bristande kommunikation om studieresultat,

- skolans hantering om en kurs avbryts eller stills in,

- avsteg fran skolans riktlinjer for arkivering, 6ppenhet och hantering av personuppgifter.

2.2.2 Omprdévning av studieomdéme

Beslut om studieomdome pa Allmén kurs kan inte 6verklagas till ndgon person eller organisation
utanfor skolan. Daremot kan du vianda dig till Lunnevads rektor for att begara en omprovning. Det
betyder att omdomet tas upp till diskussion en gang till i arbetslaget pa Allméan kurs for att se om
det finns grund for en annan bedémning. Efter genomférd omprovning géller satt studieomdome.

Du anmaler 6nskemal om omprévning av satt studieomdome skriftligt till rektor senast 1 augusti
efter fullgjord vartermin och/eller 1asar, eller senast 1 januari efter fullgjord hosttermin.

2.3 Information vid antagning, kursstart

AnsoOkan gors enligt instruktioner pa skolans hemsida. Ans6kan maste vara komplett for att gilla.

I ditt personliga brev berittar du lite om dig sjalv och varfor du vill s6ka till var folkhogskola. Till
dans-, konst- och musiklinjens kurser genomfors arbets- och/eller fardighetsprover enligt
detaljerade anvisningar pa skolans hemsida. Efter sista ansokningsdag skickas inbjudan till test-
/intervjudag ut.

P4 allmén kurs sker antagning tva ganger per lasar, under varen infor hostterminens start, och i
slutet av kalenderaret infor varterminens start. For allméan kurs traffar vi alla sokande och bjuder
in till besok pa skolan. For alla kurser genomfors samtal och referenstagning innan antagning.

Region
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Aven de som gitt ett ir p4 Lunnevad p4 sirskilda kurserna Konst, Dans eller Musik och som vill g&
ett forsattningsar, ska ocksa ansoka. Information om ansokningsforfarande ges av respektive
omradesansvariga.

Beslut om antagning fattas av rektor i samrad med larargrupp. Om du inte blivit antagen och tycker
att beslutet fattats pa fel grund kan du 6verklaga enligt Ordning for 6verklagan (se 2.2).

3 Deltagarinflytande

Har beskrivs hur deltagare kan paverka skolan genom rad, samlingar och moten. Skolan
anvander ocksa enkéter varje termin for att fanga upp synpunkter pa undervisning, trivsel och
boende.

Pa Lunnevads folkhogskola finns flera mojligheter till deltagarinflytande. Skolan erbjuder
delaktighet och mgjligheter att paverka genom bl.a. deltagarrad, linjesamling, kostrad och
korridormoten. Deltagarna har dven representanter i skolans Forumgrupp (FUG).

3.1 Enkater

Varje ar genomfors en gemensam enkat for alla folkhogskolor i Sverige. Denna utgér centralt och
skolan far del av resultatet.

Skolan genomfor ocksa egna deltagarenkiter varje termin. Fragor som tas upp ar t.ex. bemotande,
kvalitet pa undervisning, trivsel, boende mm.

Resultaten utgor underlag for olika redovisningar till t.ex. skolans styrelse och ledningsgrupp, samt
for fortsatt verksamhets- och kvalitetutvecklingsarbete.

4 Ordningsregler, planer och riktlinjer

Kapitel 4 forklarar vilka regler som giller i skolmiljon. Det handlar bland annat om ansvar for
digitala resurser, lokaler, utrustning, alkohol och droger, samt vilka disciplinira atgarder
skolan kan anvanda vid allvarliga overtradelser.

De allra flesta som studerar pa Lunnevads folkhogskola 4r myndiga och forvantas darfor ta ett eget
och stort ansvar for sig sjalva och for varandra. For att vi alla ska fa en bra arbets- och studiemiljo
ar det nodvandigt att alla tar ansvar for lokaler och inventarier, visar hdnsyn, ger varandra arbetsro
och bidrar till t.ex. en drogfri milj6. De lagar som finns i samhillet géller naturligtvis ocksa pa
skolan och skolan polisanmaler brott som riktar sig mot skolan, dess verksamhet, deltagare eller
personal.

Forutom vad lagstiftning och forordningar tacker upp, har skolan nagra generella och speciella
regler, planer och riktlinjer som styr verksamheten. Dessa ar bl.a.:

- Jamstalldshets- och likabehandlingsplan

- Specifika riktlinjer, regler och rutiner kring utrustning, speciallokaler m.m. som delges
pa resp. linje och/eller niar behov uppstar.

- For internatboende finns sirskilda regler, utéver hyreslagen, som framgar av skolans
hyresavtal.
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4.1 Regler och ansvar vid anvandning/Ian av skolans digitala resurser

Med skolans digitala resurser (It-resurser) menas alla de verktyg, savil hardvara som mjukvara,
som anvands for att hantera digital information. Skolan har riktlinjer for anvandning av skolans It-
resurser som finns till for att 0ka sikerheten och tryggheten i skolans digitala miljo.

For att fa tillgang till skolans It-resurser maste deltagare pa Lunnevads folkhogskola underteckna
skolans Riktlinjer for It. Skolans datorer ar i forsta hand arbetsverktyg och brott mot riktlinjerna
kan resultera i begransningar i ratten att anvanda skolans It-resurser.

- Du som anvindare ansvarar for att dina inloggningsuppgifter inte delas med nédgon annan.

- Nar du anvander skolans natverk ska detta goras pa ett ansvarsfullt satt och i enlighet med
de lagar och forordningar som géller i 6vrigt i samhallet (upphovsratt, personuppgiftslagen,
tryckfrihetsforordningen m.m.). Olagligt, krankande eller stotande material far inte spridas
eller hanteras i skolans It-milj6 och intrang och sabotage ar forbjudet.

- Om skolans IT-utrustning avsiktligt skadas utgar ett betalningskrav pa minst 500 kr per
timme for reparation.

- Installation och uppdatering av programvara pa skolans utrustning ska goras eller
godkinnas av skolans IT-resurs.

- All data ska av anvindare sparas i molntjanster (OneDrive, SharePoint, Teams) for
sdkerhetskopiering.

- Alla inkop av IT-utrustning gors av skolans IT-resurs.

Skolan ansvarar inte for att arbeten som sparas lokalt pa datorerna finns kvar.
4.2 Ansvar for skolans lokaler och utrustning

Studerande péa skolan har tillgéng till skolans lokaler utanfor lektionstid om inte annan verksamhet
pagar. Varje linje har olika rutiner och riktlinjer (information ges vid kursstart).

Studerande ansvarar for att lokaler hélls i god ordning, anvands pa ett sitt som inte stor
omgivningen, samt visar aktsamhet om skolans lokaler och utrustning. Underlatenhet att lamna
tillbaka ldnad utrustning ersitts av lantagaren. Fel eller brister ska omgaende anmilas enligt
skolans rutin (information ges vid kursstart).

Husdjur ar inte tillatna i skolans lokaler. Undantag kan medges efter individuell prévning och
beslut fattas av skolans rektor.

4.3 Riktlinjer for alkohol och droger pa Lunnevads folkhogskola

Lunnevads folkhogskola ska vara en trygg motesplats for manniskor i olika &ldrar och med olika
bakgrund. Deltagare och personal har ett gemensamt ansvar for att alla som studerar och arbetar
vid skolan har en god studie- och arbetsmiljo.

Brott mot riktlinjer for alkohol och droger leder till disciplinara atgarder (se 4.4).

- P& Lunnevads folkhogskola accepterar vi inga droger vilket innebar att det inte tillatet
att inneha, silja, formedla eller anvinda droger.

- Under skoltid och vid skolrelaterade aktiviteter rader alkoholférbud. Alkohol far,
utanfor skoltid, endast brukas i eget internatrum med tillh6rande pentry, samt i skolans
karhus. I 6vriga fastigheter och i utemiljon pa skolan réader alkoholférbud dygnet runt.
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4.4 Disciplindra atgarder

Skolan kan vidta disciplindra atgarder mot deltagare exempelvis vid:

- fall av diskriminering, trakasserier eller krankande sarbehandling,
- brott mot skolans riktlinjer for alkohol och droger,

- brott mot hyreskontrakt eller sanitir oldgenhet i boendet,

- upprepad hog franvaro,

- obetalda rakningar till skolan,

- stold eller andra brottsliga handlingar mot eller pa skolan.

Om en deltagare uppfyller ett eller flera av ovan beskrivna exempel kan skolan vidta olika
disciplinira atgarder:

- Varning
- Tillfallig avstangning
- Avskiljning fran internatplats och/eller studieplats

I dtgdarden “Varning” ingar normalt en 6verenskommelse med skolan. I 6verenskommelsen ska det
vara tydligt vilka krav som stills pa deltagaren for att inte skolan ska vidta ytterligare atgarder. Tre
varningar under ett och samma lasar gar vidare till 6verviagande om avskiljning.

Tillfallig avstdngning innebir att deltagaren avstiangs fran undervisningen under en langre eller
kortare tid da utredning pagar. Internatplatsen kan dock vara mojlig att ha kvar under
avstangning, men en individuell bedomning gors varje gang. Tillfallig avstangning kan ocksa
innebara att deltagaren inte far bo pa skolans omrade, men fortsatt kan delta i studierna under
dagtid.

Avskiljning fran studieplats innebar att deltagaren avslutar sin skoltid pd Lunnevad och darmed
aven sags upp fran sin internatplats.

Rektor beslutar om disciplinira dtgarder vad giller varning, tillfllig avstingning samt avskiljning.

Rektor informerar deltagaren om majligheterna att 6verklaga, anmala eller framf6ra klagomal
enligt Ordning for 6verklagan (se 2.2).

4.5 Avskiljande fran internatboende

Vid brott mot skolans riktlinjer for alkohol och droger, utebliven hyresbetalning eller ett storande
beteende som paverkar andra boende (se hyresavtalet och disciplinéra dtgarder) kan
internatboende bli tvingad att flytta fran internatet. Detsamma giller om en deltagare inte studerar
enligt sin studieplan. Beslut om avskiljning fran internatet gors av rektor. Avskiljande fran
internatet innebdr inte att deltagaren automatiskt avskiljs fran studierna.

Ovanstdende beslut fattas av rektor efter samrad med berord personal. Beslutet kan 6verklagas
enligt 2.2- "Overklaga ett beslut”.
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5 Franvaro

Skolan forvantar sig att deltagare ar narvarande eftersom narvaro ar viktig pa folkhogskola.
Du maste anmala franvaro, och hog franvaro kan leda till atgarder, uppfoljning och i varsta
fall att studierna avslutas.

Alla deltagare pa Lunnevads folkhogskola studerar normalt pa heltid. Vid folkhogskolestudier
bedoms deltagarens narvaro och delaktighet i undervisningen, snarare én enskilda prov och
examinationer. Darfor ska skolan tidigt fanga upp deltagare som har, eller ar pa vag att fa, hog
franvaro. Bade deltagaren och skolan har ett ansvar i frinvarohanteringen.

5.1 Skolans ansvar

All frénvaro riknas samman och f6ljs upp regelbundet. Oanmild franvaro ser skolan allvarligt pa
eftersom undervisningsformen baseras pa deltagarnas narvaro.

5.2 Deltagarens ansvar

Som deltagare ar du skyldig att anmala franvaro. Franvaro ska anmalas varje dag enligt de rutiner
som gas igenom vid respektive linje. Ar du sjuk sju dagar eller mer ska du limna en kopia pa
lakarintyg till skolan. Franvaro kan paverka deltagares ritt till studiemedel fran CSN.

5.3 Fradnvarorutin

For hog franvaro kan innebéra att deltagaren inte kan anses som heltidsstuderande. Skolan foljer
kontinuerligt upp franvaro och arbetar systematiskt enligt skolans rutindokument som bl.a. bestar
av en atgirdstrappa.

Vid problematisk franvaro tas kontakt med deltagaren av i forsta hand mentor, i andra hand av
annan larare, omradesansvarig eller annan. En handlingsplan, vid behov skriftlig, upprittas
tillsammans med deltagaren dir man tillsammans kommer fram till vad deltagaren behover for att
oka narvaron.

Om den problematiska franvaron fortsatter tas fornyad kontakt med deltagaren av i forsta hand
mentor, i andra hand av annan larare, omradesansvarig eller annan. Den tidigare handlingsplanen
utvarderas och, vid behov anpassas. Deltagaren kan rekommenderas att ta kontakt med skolans
kurator eller annan person i skolans DHT-team, eller vid behov, med varden. Uppfdljning och
eventuell uppdatering av studieplanen gors.

Om franvaron fortsatt ar for h6g tar mentor, annan larare, omradesansvarig eller annan, kontakt
med rektor som kallar deltagaren till ett mote. Rektor kan vid ett sddant mote rekommendera
deltagaren till att ta studieuppehall eller att 6verviga eget avslut av studier.

Om deltagaren inte kommer till detta mote tolkar skolan det som att deltagaren inte ar
studiemotiverad. Deltagaren kallas da ytterligare en gang till samtal med rektor via brev. Om
deltagaren inte kommer till detta mote tolkar skolan det som att deltagaren sjalv avslutat sina
studier och avskiljs som deltagare pa skolan.
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6 Ledighet

Ledighet utanfor lov ska ansokas om och beviljas av skolan. Ledighet for personliga skal kan
ofta godkannas, men semesterresor under ordinarie skoltid beviljas normalt inte, och all
ledighet raknas 4nda som franvaro.

Grundforutsittning for att studera pé Lunnevad ar att all ledighet redan ligger i lasarforlaggningen,
att man ar ledig under lovveckor och lovdagar. Onskar man vara ledig annan tid, och mer 4n en
dag, ska ansokan goras till omradesansvarig.

Ledighet for egen angeldgenhet som till exempel likarbesok, begravningar, audition o. dyl., beviljas
som regel.

Ledighet for semesterresor o. dyl. utanfor skolans ordinarie lovveckor, beviljas i regel inte.

Oavsett om ledigheten beviljas eller inte sd raknas den som franvaro.

7 Kontakter med CSN och Forsakringskassan

Deltagaren ansvarar sjilv for kontakten med CSN och Forsiakringskassan. Skolan informerar
grundlaggande vid start och rapporterar narvaro till CSN.

Deltagaren skoter sjilv sina kontakter med CSN och Forsidkringskassan. Skolan ger vid skolstart
grundliggande information om vad man kan tanka pa i kontakten med dessa myndigheter. Varje
deltagare anmadler sjalv egen sjukdom till Forsakringskassan och vard av barn till CSN. Skolan ar
skyldig att rapportera nirvaro till CSN.

8 Avgifter och kostnader under studietiden

Har star vilka avgifter som kan forekomma, till exempel bekriftelseavgift, forbrukningsavgift,
lunchavgift, kost och logi samt kostavdrag. Vissa avdrag kan bara ges vid sarskilda skil, och
studieresor kostar ofta extra.

8.1 Bekraftelseavgift

I samband med antagning av deltagare ska en bekréaftelseavgift betalas in av deltagaren. I samband
med skolstart aterfas bekraftelseavgiften genom avdrag pa forbrukningsavgiften. For de deltagare
som betalat in bekréftelseavgiften men sedan i samband med skolstart valt att inte paborja sina
studier, aterbetalas bekriftelseavgiften mot uppvisande av kvitto. For sommar- och kortkurser
giller sarskilda regler som framgar av hemsidan.

8.2 Forbrukningsavgift

Lunnevads folkhogskola tar ut en forbrukningsavgift av alla deltagare inskrivna pa skolan och som
studerar pa plats. Forbrukningsavgiften kan variera mellan utbildningarna. For aktuell
forbrukningsavgift se hemsidan, lunnevad.se/deltagare
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8.3 Obligatorisk lunchavgift

Lunnevad har obligatorisk lunch for alla studerande vilket innebir att alla, oavsett om man ar
boende pa skolan eller ej, betalar en fast avgift per manad. For aktuell kostnad se hemsidan,
lunnevad.se/deltagare.

8.4 Kost och logi

For de som onskar och har mojlighet till internatboende under sin studietid, tas en avgift ut for kost
och logi. For aktuell internatavgift- se hemsidan, lunnevad.se/deltagare

8.5 Kostavdrag

Medgivande om kostavdrag ges bara da synnerliga skal foreligger.

8.5.1 Boende pd internatet

Kostavdrag medges ej, koket tillhandahéller matlddor som en studiekamrat eller personal kan
overlamna.

8.5.2 Externatdeltagare

Kostavdrag motsvarande den faktiska kostnaden per maltid/dag kan medges i samband med
sjukdom eller vard av barn. Avdrag kan medges forst fr.o.m. 6:e skoldagen for missade maltider
mot uppvisande av lakarintyg.

8.5.3 Annan skolaktivitet

Kostavdrag motsvarande den faktiska kostnaden per maltid/dag kan medges vid planerad franvaro
for av skolan godkand aktivitet. Till godkand aktivitet raknas dven ansokningsdagar till annan
utbildning som kraver fysisk narvaro.

8.5.4 Studieresor

Till 6vriga kostnader tillkommer normalt kostnad for studieresor med mellan 2.000-2500:- per
lasar.

9 Forsakringar

Alla deltagare omfattas av en olycksfallsforsikring fran Region Ostergotland som giller dygnet
runt. Om du bor pa internat maste du ocksa ha egen hemforsakring.

9.1 Olycksfall

Region Ostergotland har en olycksfallsforsikring som omfattar samtliga kursdeltagare pa
Lunnevads folkhogskola. Forsakringen giller under hela dygnet savil skoltid, fritid som arbetstid
och giller utan sjalvrisk for Region Ostergotland.

Olycksfallsforsakringen omfattar medicinsk och ekonomisk invaliditet samt nodvandiga lake-, rese-
och tandbehandlingskostnader. Forsakringen omfattar dven ersittning for sveda och vark. Vid
dodsfall utgar ersattning med ett basbelopp. For mer information kontakta skolexpeditionen eller
ta del av information pa hemsidan.
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9.2 Hemfdrsakring

For att ett hyresavtal pa skolans internat ska vara giltigt kravs att hyresgéisten tecknat en egen
hemforsakring for hela hyresperioden. Hemforsakring far kursdeltagare sjalv bekosta.

10 Behdrigheter och studieomddmen

Studieomdomen sétts genom kollegial bedomning, alltsa att flera pedagoger bedomer
tillsammans. Kapitlet beskriver ocksa SeQF, olika intyg som skolan kan utfiarda, och att vissa
intyg ska sparas i minst 50 ar.

10.1 Rutiner vid betyg- och omddmessattning

Rutinen for omdomessattning bygger pa kollegial bedomning. Vid tva sarskilda
omdomeskonferenser varje termin samlas pedagogisk personal. Under konferenserna diskuteras
deltagares studieforméaga utifran de faststillda kriterierna for studieomdomet. Bedomningen
grundas pa pedagogernas samlade erfarenheter och observationer av deltagarens
kunskapsutveckling, analysforméaga, arbetsinsats och sociala formaga. Genom att pedagogisk
personal i samrad deltar i processen sakerstills att omdomet blir val underbyggt, rattssakert och
likvardigt.

10.1.1 Kvalitet SeQF pé Lunnevad folkhogskola

Sveriges referensram for kvalifikationer (SeQF) beskriver resultatet av larande pa olika nivaer. Den
ar relaterad till den europeiska referensramen, som syftar till att underlatta jamforelser nationellt
och internationellt i friga om nivan pa kunskaper, firdigheter och kompetenser for
kvalifikationer/utbildningar.

Referensramen ar tankt att omfatta kvalifikationer/utbildningar inom savil det formella
utbildningsviasendet som utbildningar som inte ar reglerade i forfattningar.

Allman kurs pa folkhogskola, som relaterar till gymnasieskoleniva i det formella skolsystemet, ar
ansluten till referensramen enligt regeringens forordning (2015:545) om referensram for
kvalifikationer for livslangt larande.

En studerande som pé den allmédnna kursen sammantaget (eventuellt tillsammans med tidigare
studier) uppnatt kraven, erhaller ett SeQF-intyg 4 for gymnasieniva.

SeQF-intyget utfardas av rektor.

10.1.2 SeQF 4 motsvarande 3-3rig gymnasieutbildning

Malet for Allmén kurs ar, forutom utékade kunskaper inom respektive amne, att deltagarna
utvecklar sin samarbetsformaga och utmanar sig sjilva och sin trygghetszon.

Utbildningens syfte ar att deltagarna uppnar motsvarande kunskaper, kompetenser och fardigheter
i atta av gymnasieskolans gymnasiegemensamma dmnen (Gy25): svenska/svenska som andra
sprak, matematik, engelska, samhallskunskap, historia, naturkunskap samt religionskunskap med
mal att uppna grundliaggande gymnasiebehorighet for fortsatta studier pa yrkeshogskola och/eller
universitet/hogskola eller enbart 6ka sin allménna bildningsniva och sociala kompetens. En
gymnasiekompetens innebar ocksa 6kade mojligheter till anstéllning.
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Utbildningen genomfors pa heltid i minst ett 14sér. Varje amne/kurs planeras i samarbete med
deltagarna och utgéar ifran deras behov, erfarenheter, intresse och méal med utbildningen.
Behorigheter i folkhogskolan motsvarar betyget godkant i respektive amne.

Laranderesultat och personlig utveckling utvarderas kontinuerligt i mentorssamtal samt i
diskussioner i arbetslaget.

Laranderesultaten varderas och bedoms for behorighet i respektive amne, studieomdome samt
SeQF.

Tydlig och transparent information om riktlinjer for behorigheter, studiecomdome samt SeQF ges
till de studerande. Ansvariga larare ar behorighetsgivande.

For studieomdome samt SeQF ansvarar lararlaget gemensamt.

Genomgangen och godkind utbildning leder till olika intyg: folkhogskolans eget intyg, intyg om
behorighet till hogskolestudier (nationellt folkhogskolegemensamt intyg), studieomdome som
utfardas enligt Folkbildningsradets riktlinjer samt SeQF 4-intyg.

Dessa intyg arkiveras pa folkhogskolan i minst 50 ar.

10.2 Intyg

10.2.1 Studieintyg

Ges vid efterfragan till alla inskrivna deltagare. Intyget visar att personen ar inskriven vid skolan,
vilken kurs hen gar p4, vilken studietakt hen studerar pa samt nar studierna forvéintas vara
avslutade pa skolan.

Studieintyget utfardas av skoladministratoren.

10.2.2 Engagemangsintyg

Vid onskemal utfardas intyg till de deltagare som under studietiden varit engagerade i skolans olika
rad, som t ex kostrad, internatrad och deltagarrad. Aven uppdrag som exempelvis skyddsombud
eller deltagande i likabehandlingsgruppen omfattas av engagemangsintyget.

Engagemangsintyget utfirdas av skoladministratoren.

10.2.3 Kursintyg/skolans intyg

Kursintyg ges till deltagare som fullf6ljt hel kurs med godkiand narvaro. Intyget innehaller uppgifter
om kurstider samt amnen som ingér i kursen samt i vilken omfattning.

Kursintyget utfardas av rektor.

10.2.4 Behdrighetsintyg

Deltagare pa allmén kurs erhaller intyg 6ver avklarade behorigheter i enlighet med de riktlinjer
som Universitets- och hogskoleradet respektive Myndigheten for yrkeshogskolan stiller for
respektive Amne vad giller kunskapsinhdmtning samt tidsomfattning pa studierna.

Behorighetsintyget utfardas av rektor.

10.2.5 Omddmesintyg

Deltagare som fullfoljt omdomesberittigad kurs kan fa omdome utfardat enligt
Folkbildningsrédets kriterier och om deltagaren sjalv 6nskar fa ut ett omdome.
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Omdomesintyget utfardas av rektor.

11 Studievagledning

Din mentor ar forsta stodet for fragor om studierna. Du kan ocksa fa hjilp av studie- och
yrkesvigledare med framtida utbildningar, behorighet och yrkesval.

Det ar i forsta hand din mentor som hjalper dig med studieplanering, amnesval eller andra fragor
som ror dina studier pa Lunnevads folkhogskola. Du kan ocksa fa information om behorighet till
hogre studier, sokvagar, olika utbildningsalternativ samt diskutera dina personliga tankar om
framtida studier/yrkesval med skolans studie- och yrkesvagledare.

12 Utvardering och uppf6ljning

Undervisning och kurser f6ljs upp regelbundet genom utviarderingar, aktivitetsplaner och
mentorssamtal. Resultaten anvands i skolans kvalitetsarbete for att forbattra verksamheten.

12.1 Amnesuppfdljning

Varje larare genomfor regelbundna utvarderingar efter genomforda kurser eller kursavsnitt
tillsammans med deltagarna, muntligt och/eller skriftligt. Utvarderingsresultatet dokumenteras pa
amnes- och kursniva och ligger till grund for antingen den enskilde pedagogens, linjens eller
skolans systematiska kvalitetsarbete. Omradesansvarig skall regelbundet ga igenom samtliga
berorda pedagogers utviarderingar vid en gemensam genomgang och genomfora en avstimning dar
eventuella atgirdsforslag tas fram och dokumenteras t.ex. i omradets motesanteckningar.

Dokumentation for enskilda deltagare sparas pa linjen upp till ett ar efter att deltagaren slutat.

12.2 Systematiskt kvalitetsarbete (SKA)

Varje linje ska skapa en aktivitetsplan dar sarskilda mal satts for verksamhetséret. Infor kursslut
ombesorjer omradesansvarig att en samlad utvardering av kursen/linjen under lasaret genomfors.
Den samlade utvarderingen skall ange hur man lyckats né enskilda mal i aktivitetsplanen och
analys om maélen inte natts. Utvarderingsresultatet skall dokumenteras i aktivtetsplanen och ligger
till grund for kursens/linjens och skolans systematiska kvalitetsarbete. Vissa resultat fors in i
skolans gemensamma SKA-dokument, medan vissa ar linjens eget.

12.3 Mentorssamtal

Varje deltagare har en mentor som man har kontinuerlig uppfoljning och avstimning med. Detta ar
situationsanpassat och behovsstyrt. Deltagare har ocksa mentorssamtal som genomfors
individuellt med varje kursdeltagare normalt minst en gdng per termin men kan dven vid behov ske
oftare. Dessa samtal behandlar bade allménna och specifika fragor kring studiesituationen for
deltagaren.

Mentorssamtal dokumenteras i Schoolsoft med namn och datum.
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13 Installd kurs

Om en kurs inte blir av far du besked i samband med antagningen, senast i augusti fére
lasarsstart. Nar en kurs val har borjat stélls den inte in.

Den som soker en kurs pa Lunnevads folkhogskola far besked om instélld kurs i samband med
antagningen, senast augusti manad infor lasarsstart.

Paborjad kurs stills inte in.

14 Handlingsplan for arbete med sprakligt stdd vid Lunnevads
folkhdgskola

Skolan kartlagger tidigt om nagon behover sprakligt stod, till exempel pa grund av
sprakstorning eller annat modersmal. Stédet anpassas efter behov och f6ljs upp under
studietiden.

14.1 Allmant

Det kan vara svart att uppticka deltagare med sprakstorningar och/eller behov av sprékligt stod, i
synnerhet om deltagaren har ett annat modersmal dn svenska. Darfor undersoks redan i samband
med antagningsintervjun den sokandes eventuella behov av stéd och i samband med detta
informeras dven om mdjligheterna att fa undervisning i SVA (svenska som andra sprak).

14.2 Kartlaggning

I samband med ldsarsstarten har varje deltagare ett inledande och kartldggande samtal da den
studerandes behov av sprékligt stod dokumenteras. Deltagaren ges da dven information om
mojligheten till stod.

14.3 Insatser och stod

Planering och utformning av stédet gors sedan i samrad med deltagaren och kan réra sig om
insatser inom foljande omréden:

- hansyn till och planering kring att det kan ta langre tid for deltagaren att 14sa, lyssna,
skriva samt redovisa muntligt,

- tid och hjilp i form av aktivt arbete med att utoka ordférradet, i synnerhet det
amnesspecifika ordforradet,

- ljudbocker, talsyntes samt inldsning av bocker och studielitteratur,

- ovrigt visuellt och auditivt stod (sdsom ex bildstod och horselslinga for att reducera
bakgrundsljud).

14.4 Utvardering och uppfdljning

Stodinsatserna utvirderas 16pande samt terminsvis med malet att den studerande successivt ska
kunna tillgodogora sig undervisningen utan stod. Dokumentationen sparas i resp. omrades
dokumentskép under deltagarens studietid.
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15 Metoddokument for forstarkningsbidrag vid Lunnevads
folkhdgskola

Detta kapitel beskriver hur skolan arbetar for att alla ska kunna studera pa lika villkor. Det
omfattar pedagogiskt stod, digital miljo, teknisk utrustning, social och fysisk miljo, internat,
lokaler och fritidsaktiviteter.

15.1 Allmant

Lunnevads folkhogskola stravar efter att vara en skola dar alla deltagare kan bedriva studier pa lika
villkor och kdnna sig respekterade. Samtliga deltagare ska vid behov erbjudas stod sa som
exempelvis forstarkta larar- och/eller mentorsinsatser, 6vriga pedagogiska insatser och
organiserade fritidsaktiviteter. Deltagare ska erbjudas mojligheter att klara sina studier. Med detta
menas att savil den pedagogiska, den digitala, den sociala som den fysiska miljon ska utformas sa
att undervisningen blir tillgdnglig, inbjudande, hanterbar och utvecklande for samtliga deltagare
oavsett deras respektive forutsattningar, tidigare erfarenheter och/eller bakgrund.

Skolan vander sig till deltagare som:

- saknar hogskolebehorighet eller behorighet for yrkeshogskola, d v s har ofullstandiga
gymnasiestudier,

- vill férdjupa sig inom négon av profilerna vid vara sarskilda kurser,
- vill utveckla sina sociala fardigheter.

15.2 Pedagogisk miljo

15.2.1 Pedagogiskt och metodiskt arbetssatt

I samband med antagning gors en kartlaggning for att utreda eventuella behov av sarskilt stod hos
blivande deltagare. Detta for att kunna mota deltagaren och anpassa studiemiljon pa basta sitt.
Kartlaggningen omsitts till en studieplan som f6ljs upp och utviarderas kontinuerligt under
studietiden.

15.2.2 Sprakligt stod
Se 14 Handlingsplan for arbete med sprakligt stod vid Lunnevads folkhogskola

15.2.3 Digital miljo

Digitala verktyg ar en viktig del for att kunna fa sin undervisning anpassad utifran individuella
behov. Deltagare pa Allmin kurs har tillging till en dator under skoltid pa skolan. Aven deltagare
pé fordjupningslinjerna har vid behov mojlighet till digitalt stod men ej tillgang till skolans datorer.
Skolan tecknar licenser for den programvara deltagare behover for att klara sina studier.

15.2.4 Teknisk utrustning

Alla klassrum ar utrustade med projektor och det finns natuppkoppling. Det finns dven tillgang till
Smartboard, Audio Comfort (horselslinga), barbara datorer, lasplattor m.m. I biblioteket finns
hjalpmedel for dyslektiker och arbetet med att utoka antalet ljudbocker och tillgangliggora
program pagar kontinuerligt.
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15.2.5 Social och fysisk miljo

Skolan arbetar aktivt med den sociala och fysiska miljon. Som st6d for deltagarna har man tillgang
till, forutom pedagoger och mentorer, skolledning samt servicepersonal, resurspedagog,
socialpedagog och kurator.

15.2.6 Internat

Lunnevads folkhogskola ar en skola med internat, vilket innebar att en del deltagare har behov av
stod i boendet i form av ADL (sddant som ror daglig livsforing). Syftet ar att deltagarna ska ha en
fungerande vardag som grund for att klara sina studier.

15.2.7 Lokaler

De flesta lokalerna ar tillgangliga for deltagare med funktionsvariation, en tillganglighet som
lopande utvarderas och forbattras for att tillgodose deltagarnas olika behov.

Ljudmiljo ar ett prioriterat omrade, sa som ex ljudabsorbenter i gemensamma miljoer och
mojlighet till mindre sammanhang (tyst milj6) i sdval matsal och i boende, som i studiemiljon.

15.2.8 Fritid

Skolan anordnar organiserade och anpassade fritids- och kulturaktiviteter for att fraimja och
utveckla den sociala samvaron och mojliggora samtal och méten mellan deltagare dven utanfor
studietid. Alla ska erbjudas och ges mojlighet att delta i dessa aktiviteter oavsett forutsattningar,
tidigare erfarenheter och/eller bakgrund. Pa detta sitt vill skolan framja integration och
delaktighet.

16 Arkiv — och sekretessregler

Skolan sparar vissa ansokningshandlingar och intyg under lang tid, men lamnar inte ut
personuppgifter utan medgivande om det inte kravs enligt myndighetsrapportering. Sarskilda
rutiner giller for skyddad identitet och integritetsskydd.

16.1 Ansokningshandlingar

Ansokningshandlingar for de som antagits till 1anga kurser sparas i ett ar efter avgang, med
undantag av antagningsblanketten som bevaras langre. Ansokningshandlingar for icke antagna till
ldnga kurser sparas till efter paborjat 1asars slut.

16.2 Intyg

Kursintyg, omdomen och behorigheter sparas minst 50 ar.

16.3 Utlamnande av information

Skolan lamnar inte ut personbunden information utan den studerandes medgivande, férutom
sddana uppgifter som kravs fora att rapportera skolans verksamhet till de myndigheter som skolan
ar rapporteringsskyldiga infor, exempelvis Forsakringskassan, Centrala Studiestodsnamnden
(CSN), Statistiska Centralbyran (SCB) och Folkbildningsradet (FBR).
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16.4 Skyddad identitet och integritetsskydd

Studerande som har skyddad identitet hanteras enligt en sérskild rutin och rapporteras enligt
gillande foreskrifter for person med skyddad identitet till SCB, CSN och FBR.

Om en studerade inte vill finnas med pa foto pa hemsida eller i annat informationsmaterial
meddelas det till omradesansvarig eller annan pedagogisk personal.

Beslut i samband med disciplinéra atgarder ar offentliga, dock inte orsak till beslutet. Detta giller
aven nar nagon deltagare avslutas for fullgjorda studier eller av annan orsak avslutar sina studier
pa Lunnevads folkhogskola.
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