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Vad du finner i denna manual:

Program

Datorernas placering
Sakerhet

Tréadlos internetanslutning
Personlig datorinloggning

Spara dokument

AU o

Kontaktinformation

I den hér texten kan du ldsa om vilka program vi anvénder, hur det praktiskt gar till att
anvéinda datorerna pd Lunnevads folkhdgskola och hur du kan kopplar upp din egen dator till

Lunnevads tradlosa nitverk.

1. Program

Skolan anvénder SchoolSoft for ansokningar, registrering och gor i ordning linjelistor infor
nytt ldsar. Du frdnvaro/sjukanmiler dig i SchoolSoft och dér far du regelbunden information
frén skolan och fran den linje du gar pa.

Fran SchoolSoft gar information vidare till bland annat CSN och Folkbildningsradet, en
skyldighet skolan har for att ge andra myndigheter information om hur ménga deltagare som

skolan har, vilken studietakt man léser pa och franvarostatistik.



Pa Allmén kurs fors dven studieplaner, behorigheter och korta anteckningar frén dina

mentorssamtal in s du kan f6lja och paverka din egen studieutveckling.

Skolan har Microsoft 365, en molnbaserad tjanst som verktyg i undervisningen som ger dig
tillgang till word, excel, onedrive, teams med mera. Anvéndningsgraden av Microsoft 365

beror pa vilken linje du gér, du far mer information av dina lérare pé din linje.

Du far inloggningsinformation till programmen under rubrik langre ner.
2. Datorernas placering

PC-datorer finns utplacerade pa vaning tva i skolhuset, utanfor Christofers kontor. Allmén

kurs har tillgang till ett antal laptops i villan samt pé filialen i Mj6lby.
3. Sdkerhet

Skolans internetanslutning levereras av skolans huvudman, Region Ostergétland. D4 regionen
till stora delar bestar av sjukvard som lyder under strang sekretess innebér det att vissa sidor

och program kan vara spirrade dven for oss péd skolan.

Du far aldrig installera program eller spel, eller kopiera dver dessa till skolans datorer. Om
du i undervisningen, pé ldrares uppmaning, behover ladda ner en programvara tar du kontakt

med skolans IT samordnare (se sista sidan for kontaktinformation).
4. Tradlos internetanslutning (WLAN)

Skolan tillhandahéller gratis wifi som ger tidckning i stort sett alla skolans lokaler. Det
tradlosa nitverket dr anpassat och byggt for att vi ska kunna bedriva adekvat undervisning
men dr ocksa tillgdnglig for vara deltagare och personal utanfor skoltid. Viktigt att kdnna till
ar att det med andra ord inte dr dimensionerat for att alla deltagare, pa sin fritid, samtidigt ska
kunna anvénda det for bandbreddskrdvande uppgifter som att streama video eller spela

krévande spel dver ndtverk.

Lunnevads folkhdgskola garanterar inte att det tradlosa nitet fungerar med samma hastighet

pa hela skolans omréde eller med alla typer av program och tjénster. Samma regler géller for



anvindningen av det tradlosa nitet som for skolans reguljéra nat da det trddlosa nétet ocksa

levereras av Region Ostergotland.

Lunnevads trddlosa nit heter "Lunnevad” och har 16senordet "RytmOchForm”.
5. Personlig datorinloggning

Inloggning till Microsoft 365

Alla deltagare har en personlig inloggning och ett eget 16senord som gér till skolans datorer
och molntjansten Microsoft 365. Tank pa att inte dela med dig av losenordet till ndgon pa
skolan. Du dr ansvarig for det som gors med din inloggning. Med ditt deltagarkonto kan du na

dina filer fran vilken dator som helst.
Ga till office.com och logga in med ditt personliga anvdndarnamn och 16senord.

Du som gér kvar sedan forra dret har kvar din inloggning. Vill du dndra ditt l1dsenord sd gor
du det genom att vara inloggad och trycka CTRL+ALT+DELETE pé tangentbordet och sedan

klicka p4 ”Andra 16senord”.

Ditt personliga anvindarnamn ér:

Exempel: asa.svensson@edu.lunnevad.se A#6 fungerar inte och ersitts med aao.

Losenordet dr personligt och ges till dig da du borjar pa skolan. Om du glommer det sé far du

kontakta Adam Clifford for att {4 ett nytt. (Se sista sidan for kontaktinformation.)

Inloggning till Lunnevads SchoolSoft

For att logga in pa SchoolSoft klickar du pé linken ”Logga in pd SchoolSoft” som du hittar
langst ner pa skolans hemsida alternativt skriver du in adressen
sms.schoolsoft.se/fhsk/lunnevad i webblidsaren, anvind annan webblésare dn Internet

Explorer.
Pa startbilden véljer du anvéndare till Deltagare i rullistan.

Ditt personliga anvindarnamn ar detsamma som vid inloggning pé skolans datorer, d.v.s.

fornamn.efternamn@edu.lunnevad.se.



mailto:fornamn.efternamn@edu.lunnevad.se

Har du gétt pd Lunnevad tidigare har du samma I&senord som tidigare. Ar det forsta gingen
du ska logga in pa Lunnevads SchoolSoft-sida, eller om du har glomt ditt I6senord, sé klickar
du pa linken ”Behdver du hjdlp med inloggningen?” och foljer instruktionerna. Fyll i
anvindarnamnet enligt exemplet ovan. E-postadressen dr den e-post som du angav i samband
med att du gjorde din ansokan till Lunnevad och du far ett engéngslosenord skickat till din e-

post.

Om du inte vet vilken e-postadress som é&r registrerad pé ditt konto, eller har ndgon annan
fraga gillande SchoolSoft, si kontaktar du skolans administrator, Asa-Stina Bergsdotter, s&

hjélper hon dig. (Se sista sidan for kontaktinformation.)
Ladda ner app till mobil

For att kunna ladda ner och anvénda SchoolSoft-appen pa din telefon behdver du forst logga

in p4 SchoolSoft p4 en dator, ga in pd Min Profil och bocka i rutan ”Atkomst fran app”.
Sjukanmilan

Sjuk- och franvaroanmélan gor du i SchoolSoft. Fran dator klickar du pa ”Franvaroanmaélan” i
vénstermenyn dér du kan frdnvaroanmaéla dig for aktuell period.
Fran SchoolSoft-appen pa mobilen viljer du “Franvaro” i menyn lédngst ner och

frdnvaroanmaéler aktuell period.
6. Spara dokument

Det du sparar pé datorns skrivbord sparas inte i molnet och da &r risken stor att det forsvinner
eftersom en dators harddisk kan g sonder. Det édr darfor viktigt att du klickar pa Onedrive nar

du sparar.

Skrivare

De skrivare som finns att vdlja pa &r:

Kéllaren i skolhuset

Utskrift i farg, A4 eller A3 storlek.

Skrivaren ar placerad i skolhusets killare, i gamla datorsalen.



Konsthuset

Utskrift 1 farg, A4 eller A3 storlek.

Den hér skrivaren har mojlighet att kopiera.

Skrivaren dr placerad i bildhusets entré.

Kopieringsrummet i1 skolhuset

Utskrift 1 farg eller svartvitt i A4 eller A3 storlek.

Den hér skrivaren har mdjlighet att kopiera.

Skrivaren ar placerad i skolhuset intill lararummet.

7. Kontaktinformation

IT-resurs

Adam Clifford

E-post: adam.clifford@lunnevad.se

Mobil: 0724-62 73 47
IT-resurs
Ake Norrgard

E-post: ake.norrgard@lunnevad.se

Tel: 013 23 49 21
Mobil: 0708-81 18 69
Skoladministrator SchoolSoft

Asa-Stina Bengtsdotter

E-post: asa-stina.bengtsdotter@lunnevad.se

Tel: 0722-28 77 12
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